SZENT ISTVAN
EGYETEM Jogosultsag kezelés

KSH-ELEKTRA rendszer jogosultsagok
bedllitasa, visszavonasa

1. Jogosultsag igénylés menete

A szervezeti egység vezetGje irdsban (ez lehet elektronikusan, e-mail formajaban is), indoklassal egyiitt kéri a
KSH-ELEKTRA adatgazdatdl a jogosultsag engedélyezését sajat beosztottja szamara. Sajat maga szamadra
senki nem igényelhet jogosultsagot!

Az igény jovahagyasa utan a jogosultsagi szint bedllitasra kerdl, errél az igényl6t irasban értesitik. Jévahagyas
nélkil jogosultsag nem allithatd be!

Az igénylési folyamat minden Iépését (ki igényelte, mikor, milyen jogosultsagi szintre, kinek; ki hagyta jova,
mikor, (ha médosult jogosultsagi szinttel, akkor azt is); ki allitotta be, mikor) napldzni kell. A jogosultsagi
szintek fellilvizsgalatakor ezt a naplét 6ssze kell vetni a rendszerben érvényes jogosultsagi szintekkel.

K6zponti egységek/jogosultsagok Tevékenység Kari egységek/jogosultsagok
Szervezeti egység vezetGje Igénylé Szervezeti egység vezetGje
KSH-ELEKTRA adatgazda Jovahagyo KSH-ELEKTRA adatgazda

IK KSH-ELEKTRA lizemeltetd Beallité IK KSH-ELEKTRA lizemeltetd

2. Jogosultsagok feliilvizsgalata

Minden félév elején az adatgazda koteles feliilvizsgdlni a bedllitott jogosultsagokat, ennek megtorténtérdl,
eredményérdl jegyz6kdnyvet kell felvenni.

A rendszerben kialakitasra keriil§ Uj jogosultsagi szintek, szerepkorok bevezetése esetén az adatgazda
koteles felllvizsgalni az akkor bedllitott jogosultsagi szinteket. Ennek megtorténtérdl, eredményérdl
jegyz6konyvet kell felvenni. Ugyanakkor az adatgazda koteles fellilvizsgalni az érvényben 1évé
jogosultsagokat.

Az adatgazda sajat hataskorben barmikor elrendelheti a jogosultsagok feliilvizsgalatat. A munkavallalé
feladatainak tartds (munkakori leirasban is rogzitett) valtozasai esetén a munkavallalé kozvetlen felettesének
felll kell vizsgalni a kiosztott jogosultsagot.

3. Jogosultsag visszavonasa

Munkaviszony megszlintekor a KSH-ELEKTRA rendszerben vissza kell vonni a felhaszndlé jogosultsagait.
Ennek megtorténtérdl a KSH-ELEKTRA adatgazda kérésére a bedllitd kdteles gondoskodni.
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